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En cumplimiento a lo establecido en la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y
sus Municipios, en su articulo 24 del capitulo Il de la Planeaciéon en Materia
Archivistica, establece la elaboracion de un informe anual mediante el cual se
informa el desarrollo de las actividades y metas alcanzadas en materia
archivistica.

Por lo anterior, se presenta el Informe Anual 2024.
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Acciones Realizadas

1 Conformacion del Grupo Interdisciplinario de Archivo

El dia 31 de enero del ano 2024 se llevd a cabo la sesion de integracion y
formalizacién del Grupo Interdisciplinario de Archivo del Organismo Publico
Descentralizado denominado Red de Centros de Justicia para las Mujeres en los
sucesivo OPD REDCIM el cual se encuentra conformado por las siguientes
Coordinaciones y Direcciones:

» Coordinacion General

Direccion de Planeacion y Evaluacion de los Centros de Justicia para las
Mujeres

Direccion Administrativa y Contable

Direccion Juridica

Direcciones de los Centros de Justicia para las Mujeres con sede en
Cuadalajara, Puerto Vallarta, Colotlan, Tlajomulco de Zuniga y San Pedro
Tlaguepaque

Coordinacion de Archivo

Coordinacion de Redes y Sistemas

Unidad de Transparencia !
Organo Interno de Control
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2 Conformacion y equipamiento del area de archivo

El 04 de marzo se proporciond la oficina de archivo, misma que fue equipada con
el siguiente mobiliario: 7 escritorios, 6 sillas de trabajo operativas, 4 sillas de visita,
4 cajoneras y 2 archiveros metalico de 5 niveles.

El 15 de marzo se realizé la instalacion de los equipos tecnoldgicos: 3
computadoras de escritorio, 3 UPS, 2 escaner de gran volumen, 1 multifuncional
y 1 equipo telefénico.

EIN5 de junio se fortalecio el area de archivo con la asignacion de 2 computadoras
de escritorio y 2 UPS.

En agosto se fortalecio la coordinacion de archivo con la asighacion de dos
personas comisionadas hasta el 30 de noviembre para realizar el expurgo de los
expedientes de los anos 2018 al 2022

En septiembre se reforzd la coordinacion de archivo con la asignacion de 4
personas comisionadas que apoyaron hasta el 30 de noviembre en el expurgo e
integracion de expedientes del 2018 al 2022.
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En el mes de octubre se asignaron 2 escaner de gran volumen para continuar
con la digitalizacion de los expedientes del 2018 al 2022.

En el mes de noviembre se logré concluir con el expurgo, inventario,
digitalizacion y etiquetado de cajas, asi como de ordenar el archivo de
concentracién por ano, area y/o unidad administrativa y nimero de caja de los
expedientes generados en los anos 2018 al 2022

Actualmente la Coordinacion de Archivo cuenta con 1 Coordinadora de Archivo y
6 personas comisionadas.

Fotografias: Oficina del area Coordinadora de Archivo

3 Inscripcion al Registro Nacional de Archivos

La actividad estaba contemplada para llevarse a cabo en el mes de febrero, lo
cual no fue posible toda vez que el OPD REDCIM no figuraba en el catalogo del
Registro Nacional de Archivos de las dependencias del Gobierno del Estado de
Jalisco; por lo que, via telefénica se solicitd la incorporacion al catalogo, una vez
incorporados se realizara el registro.

El16 de mayo del ano en curso se recibio la Constancia de Inscripcion al Registro
Nacional de Archivos por correo electrénico con una vigencia del 16 de mayo de
2024 al 16 de mayo de 2025.
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4 Capacitacion

En el mes de febrero del afio en curso se llevaron a cabo sesiones de trabajo y
capacitacion respecto al Cuadro de Clasificacion Archivistica, Catalogo de
Disposicion Documental y Fichas Técnicas con las titulares de las unidades
administrativas que integran el OPD REDCIM, por parte del Area Coordinadora
de Archivos, conforme al siguiente calendario:

Catalogo de Disposicion Documental y Fichas Técnicas

Miércoles 14 Viernes 16 | Martes 27
Hora f::n:;‘i:‘z: ::;ftes 1.5’0:2 de febrero :eu; ‘:: 'lzsoczlle. de febrero | de febrero
E chechi 2024 2024 2024

09:00




00

Red de Centros
de Justicia para
las Mujeres

En el mes de marzo se brindo capacitacion en Materia Archivistica a las personas
encargadas de oficialia de partes y/o gestién documental, archivo de tramite y
archivo de concentracion, abordando los siguientes temas:

Sistema Institucional de Archivos

Funciones del area coordinadora de archivos
Funciones del area de archivo de tramite

Funciones del area de archivo de concentracion
Grupo Interdisciplinario de Archivos

Inventario de expedientes

Cuadro general de clasificacion archivistica
Integracion de expedientes

Diagrama del proceso de integracion de expedientes
Formatos de identificacion de expedientes
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En total se capacitaron 48 personas servidoras publicas a través de las siguientes
modalidades:

» 40 presencial
» 8linea

Fotografias: Capacitacién en materia archivistica en el Salén de Usos Multiples del CIJM con sede
Guadalajara

Fotografias: Capacitacion en materia archivistica en el Salén de Usos Multiples del CIM con sede Puerto
Vallarta
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A la fecha se cuenta con el 84% de las personas servidoras publicas capacitadas
en materia archivistica que conforman el Sistema Institucional de Archivos. Las
capacitaciones se brindaron conforme el siguiente calendario:
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En abril y mayo se llevaron a cabo las siguientes capacitaciones través de la
plataforma del Archivo General de la Nacion:

e "Cumplimiento de la Ley General de Archivos y Normatividad en Materia
de Archivos”, modalidad en linea capacitdndose 41 personas servidoras
publicas.

e "Procesos Técnicos del Archivo de Tramite”, modalidad en linea,
capacitandose 44 personas servidoras publicas.

A la fecha se cuenta con el 89% de las personas servidoras publicas
capacitadas en los temas antes referidos que conforman el Sistema
Institucional de Archivos.
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En abril el personal que forma parte de la coordinacién de archivo se capacitd
en el tema de "Procesos Técnicos del Archivo de Concentracion” a través de la
plataforma del Archivo General de la Nacion

5 Instrumentos de control y consulta archivisticos

Durante los meses de febrero y marzo se elaboraron los siguientes instrumentos
de control y consulta archivisticos:

Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Catalogo de Disposicién Documental

Fichas Técnicas

Plan Estratégico del Sistema Institucional de Archivos
Programa de Capacitacion Archivistica
Fermato de Inventarios

Caratula de Expediente

Vale de préstamo

Etiqueta para Cajas

Formato de envio al archivo de concentracion
Etiquetade Cd s
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El 31 de enero se llevd a cabo la sesién de conformacién e integracion del Grupo
Interdisciplinario de Archivo, en la cual se realizé la presentacion y aprobacion de
las reglas de operacion del Grupo Interdisciplinario y el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, asi como la presentacion del Catalogo de Clasificacion
Archivistica.

En la primera sesion extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivo que se
llevo a cabo el 27 de febrero del ano en curso, se llevé a cabo la aprobacion del
Catalogo de Disposicion Documental, Plan Estratégico del Sistema Institucional
de Archivos y el Programa de Capacitacion en Materia Archivistica.

En el mes de abril se elabord la Guia de Archivo Documental, misma que fue
aprobada por el Grupo Interdisciplinario de Archivo en |a primera sesion ordinaria
del 17 de abril del anno en curso.

Una vez que se llevé a cabo la recepcion de la transferencia primaria de los
expedientes generados durante el ejercicio fiscal 2022, se observé la necesidad
de crear lineamientos mediante los cuales las personas responsables de llevar a
cabo la funcién de oficialia de partes y/o gestién documental y archivo de tramite
tuvieran acceso; con el objetivo de establecer los criterios, reglas y
procedimientos para la adecuada integracion de los expedientes que se
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encuentran en posesion de las unidades administrativas, para emplear
adecuadamente los principios de metodologia y normativa aplicable asi como la
homologacion archivistica.

En el mes de septiembre se iniciaron los trabajos para la elaboraciéon de los
Lineamientos del Sistema Institucional de Archivos, mismos que fueron
presentados y aprobados en la segunda sesion ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivo que se llevo a cabo el dia 06 de noviembre del ano
en curso.

6 Archivo de concentracién
Primer trimestre

En el mes de marzo se inicié con el trabajo de revision e identificacion de cajas
por ano de los expedientes generados por el Centro de Justicia para las Mujeres
sede Guadalajara que se localizan en las instalaciones del Archivo de
Concentracion ubicado en el sétano, en su mayoria correspondientes a los anos
2015 al 2022 de las siguientes areas: 0

Direccion del Centro de Justicia para las Mujeres sede Guadalajara;
Servicios Integrales;

Acceso a la Justicia;

Empoderamiento y Prevencion;

Administracion.
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Segundo trimestre

e Abril, se realizé la revision y separacion de la documentacion
correspondiente a los anos 2015, 2016 y 2017

e Mayo, se trabajo en el registro de informacion en el inventario general y en
el expurgo de expedientes correspondientes al ano 2018.

e Junio, se inicid con la revision, inventario, digitalizacion, etiquetado y
cambio de caja de los expedientes correspondientes a los anos 2022 y 2021.
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Fotografias: Archive antes de iniciar con los trabajos de acomodo, identificacién, inventario,
digitalizacion, cambio de cajas y etiquetado

Fotografias: Expedientes antes de iniciar con los trabajos de acomodo, identificacién, inventario y
digitalizacién
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Fotografias: Archive después de iniciar con los trabajos de acomodo, identificacién, inventario,
digitalizacién, cambio de cajas y etiquetado durante el segundo trimestre del 2024

Tercer trimestre

*
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Julio, se realizé el inventario, etiquetado y cambio de cajas de los
expedientes correspondientes a los afios 2015, 2016 y 2017, de los cuales
esta pendiente el proceso de baja.

Agosto, en la segunda quincena del mes se fortalecié el equipo de archivo
con la asignacion de 2 personas gue apoyaron con el expurgo de
expedientes del ano 2022 el resto del equipo se dedico a la digitalizacion,

inventario, etiquetado y cambio de cajas de los expedientes del afo antes
mencionado.

Septiembre, en la dltima semana del mes se asigharon 4 personas para
continuar con el expurgo de los expedientes de los anos 2022 y 2021 el
resto de las personas asignadas a la Coordinacion de Archivo continuaron
con la digitalizacion, inventario, etiquetado y cambio de cajas de los
expedientes.

12
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Fotografias: Archivo durante el tercer trimestre
e Se organizaron, inventariaron y etiquetaron las cajas del archivo de los 1]
anos 2018 al 2022 del Centro de Justicia para las Mujeres sede Puerto
Vallarta.
\%

Fotografias: Archivo después de iniciar con los trabajos de acomodo, identificacion, inventario, cambio
de cajas y etiquetado durante el tercer trimestre del 2024

Cuarto trimestre

Octubre, se realizé el expurgo, digitalizacion, inventario, etiquetado y
cambio de cajas de los expedientes del 2020 y 2019,

13
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e Noviembre, se continudé con el expurgo, digitalizacién, inventario,
etiquetado y cambio de cajas de los expedientes del 2018 del area de
Acceso a la Justicia, asi mismo se realizé el acomodo fisico de cajas por afio,
unidad administrativa y numero de caja.

Durante el mes de agosto se recibieron las siguientes cajas:

Fotografias: Archivo actualmente
0
7 Transferencias primarias, préstamos y consultas
En el mes de julio se solicitd mediante oficio la transferencia primaria de los
expedientes generados durante el ejercicio fiscal 2022, a las unidades
administrativas que conforman el OPD REDCIM. ‘

Unidad Administrativa Cajas Enviadas

Despacho de la Coordinacion General 1
Direccién de Planeacion y Evaluacion de los Centros de Justicia oo SR e
'Direccion Administrativa y Contable 14
Direccion Juridica S .
Centro de Justicia para las Mujeres sede Guadalajara : N s
Centro de Justicia para las Mujeres sede Puerto Vallarta S
Centro de Justicia para las Mujeres sede Colotlén

Organo Interno de Control 1

Total de Cajas 78

Sk
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En el mes de noviembre se recibieron expedientes del ejercicio fiscal 2022 de las
siguientes jefaturas:

» Jefatura de Planeacion
» Jefatura de Analisis y Acciones Estratégicas
» Coordinadora de Vinculacién y Gestion

Los cuales fueron resguardados en la caja de archivo correspondiente a la
Direccion de Planeacion y Evaluacién de los Centros de Justicia que ya se
encontraba resguardada desde el mes de agosto.

Fotografias: Archivo actual con las cajas de expedientes del OPD REDCIM 2022

8 Archivos Electrénicos

Una vez concluidos los trabajos de digitalizacion se gestionara con la
Coordinacion de Redes y Sistemas la viabilidad de generar un vinculo del
documento digitalizado desde la base de datos del inventario documental,
actualmente los expedientes se encuentran digitalizados y almacenados, en la
nube Onedrive y en disco duro externo.
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9 Evaluacion

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 menciona una evaluacion
anual al Sistema Institucional de Archivos del OPD REDCIM para conocer como
se ha llevado a cabo la implementacion del Sistema Institucional de Archivos, asi
como los conocimientos adquiridos en el manejo de los instrumentos de control
y consulta archivisticos, en el mes de diciembre se llevd a cabo una evaluacion
con la aplicacidn de una encuesta por medio de formulario electrénico para
evaluar la implementacién del Sistema Institucional de Archivos y conocer si las
unidades administrativas estan implementado los documentos de control y
consulta archivista.

El formulario fue aplicado a 29 personas gue conforman el Sistema Institucional
de Archivos obteniendo los siguientes resultados:

:Cual es tu funcion dentro del Sistema Institucional de Archivos?

V-

7% 0%
@ Cficialia de partes y/o gestidn documental 3
P yeg
® Archivo de trémite 7 24%
° Oficialia de partes y/c gestidn documental y archivo 12
de trdmte
@ Archivo de concentracidon 5

48%

;Cudl de las siguientes capacitaciones en matena archivistica recibiste durante el gjercicio fiscal 2024 7

Cumplimiento de ia Ley General de Archivos y su 22 i

Normatividad en Matena de Archivos - 34%
Procesos Tecnicos de Archivo de Tramite 17

Procesos Técnicos de Archive de Concentracion 11

Capacitacidn en Matena Archwvistica 13

e 1
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g
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(Conoces el Catdlogo de Disposicion Documental?

17%

® S 24
® No 5

83%

(Conoces las Fichas Técnicas de tu Unidad Administrativa?

® 5 23

® No 6

:Cual de los siguientes instrumentos de control archivisticos has utilizado?

@ Catdlogo de Disposicion Documentsl 7 s R R NS A RN

@ Guia de Archivo Documental 13 sy scoalents it ip s |

® Fichas Técnicas 15 RaX o2 A RSN

® inventario Documental 1 EE

® Etiquets de dentificacién de Cajae 25 o N e P SN G

@ Corstua del Expediente 22 LN SR I S

® Formato de Envid al Archivo de 15 _
Concentracion

® Ovas 0

o
N
Py
(=]
-
w
)
9
J

d

3

8
PR
SR

SRS
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¢En tu drea se archivan los expedientes por tema o asunto en relacion a las series documentales del Catdlogo de Dispo
sicion Documental?

No
®s 2 @® 0(0%)
i 2
@® No 0
100%

JEn tu drea se trabaja con inventarios documentales?

® S 26

® No 3

Cudndo tienes alguna duda respecto al tema de archivo, ;Se te resuelve?

-4

® 5 2

ro

® No
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(Como calificarias 1a implementacion del Sistema Institucional de Archivos?

B s s
Vivel 5 E—
Nvel € e -

8.97 e

Clasificacion

promedio Novel 5 o |
A N N N N N N N NO
® Nevel 4
Nive
Nwvel
Nive

10 Informes Trimestrales

En abril se trabajo el primer informe trimestral, mismo gue se informé en la
primera sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivo, el 17 de abril de
2024.

En julio y septiembre fueron elaborados el segundo y tercer informe trimestral,
mismos que fueron informados en la segunda sesién ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivo, el 06 de noviembre de 2024.

En el mes de diciembre fue elaborado el cuarto informe trimestral.

1 Informe Anual

En el mes de diciembre se realizd el presente informe anual mediante el cual se
da a conocer las acciones realizadas durante el egjercicio fiscal 2024 para la
implementacion del Sistema Institucional de Archivos con el objetivo de dar
cumplimiento a lo establecido en el articulo 24 de la Ley de Archivos del Estado
de Jalisco y sus Municipios.

19
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12 Sesiones del Grupo Interdisciplinario

El 31 de enero del ano en curso se llevdé a cabo la sesién de integracion y
formalizacion del grupo interdisciplinario de archivo bajo el siguiente Orden del

Dia:
. Bienvenida;
Il.  Declaracion del quérum legal e inicio de sesién;
lll.  Lecturay aprobacion del orden del dia;
IV.  Presentacion y toma de protesta de las personas integrantes del Grupo
Interdisciplinario de Archivo del OPD REDCIM,;
V. Presentacion y aprobacion de las reglas de operacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivo;
VI.  Presentacién y aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico;
VIl.  Presentacion del Catalogo de Disposicion Documental;
VIIl.  Asuntos varios;
IX. Cierre de sesion.

El 27 de febrero se llevé a cabo la primera sesiéon extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivo bajo el siguiente Orden del Dia.

Bienvenida;
Declaracion del guérum legal e inicio de sesion;
Lectura y aprobacion del orden del dia;

IV. Presentacion y aprobacion del Plan Estratégico del Sistema Institucional
de Archivos;
V. Presentacion y aprobacion del Catalogo de Disposicion Documental del
Sistema Institucional de Archivos;
VI. Presentacion y aprobacion del Programa de Capacitacion en Materia
Archivistica;
VIl.  Cierre de sesién.

El dia 17 de abril se llevd a cabo la primera sesion ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivo bajo el siguiente Orden del Dia:

Bienvenida;
Declaracion del quorum legal;
Lectura y aprobacion del Orden del Dia;

IV.  Presentacion y aprobacion de la Guia de Archivo Documental;
V.  Presentacion del Primer Informe Trimestral 2024;

VI.  Asuntos varios;

VIl.  Cierre de sesion

=3
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El dia 06 de noviembre se llevo a cabo la segunda sesién ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivo bajo el siguiente Orden del Dia:

I.  Bienvenida;
Il.  Declaracion del guérum legal e inicio de sesion;
Il Lecturay aprobaciéon del orden del dig;
IV.  Presentacion y aprobacion de los Lineamientos del Sistema Institucional
de Archivos;
V.  Presentacion del Segundo y Tercer Informe Trimestral 2024;
VI.  Asuntos Varios;
VIl.  Cierre de sesion.

13 Solicitudes de la Unidad de Transparencia

Durante el ejercicio fiscal 2024 a través de |la unidad de transparencia del OPD
REDCIM se recibio una solicitud la cual fue realizada via plataforma con nimero
de folio 140293424001196, de la cual se da respuesta mediante el oficio
RedCIM/DAC/CAN35/2024. 0

14 Auditoria

Con fecha 15 de febrero de 2024 se recibid oficio RedCIM/DAC/156/2024 mediante
el cual se informa que derivado del requerimiento de informacién mediante
oficio RedCIM/OIC/CA/001/2024 solicita designe al personal directivo y operativo
que se encargaran de atender la Auditoria Archivistica y de Cumplimiento en los
siguientes rubros:

a) Nivel Estructural
b) Documental

Del periodo comprendido del 1 de abril de 2023 al 13 de febrero del 2024.

Através de los oficios RedCIM/DAC/CA/24/2024 y RedCIM/DAC/CA/26/2024 se da
respuesta a la informacién solicitada mediante el RedCIM/OIC/CA/001/2024.

Como resultado de la auditoria se recomienda que se lleven a cabo los esfuerzos
necesarios para el cumplimiento puntual de los estatutos normativos en materia
de Archivo Institucional, atendiendo dichas disposiciones con la finalidad de dar
cumplimiento a la Ley General de Archivos, asi como la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios.
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Conclusion de la auditoria.

Derivado del analisis y valoracion de la informacion y documentacion
proporcionada por la Direccion Administrativa y Contable, asi como de la
Coordinacion de Archivo, ambas adscritas al Enlace Auditado y una vez
ejecutados los procedimientos de Auditoria, se da por concluida la Auditoria
Archivistica y de Cumplimiento satisfactoriamente.

Segun el cronograma de actividades del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, se han cumplido las acciones segun las disposiciones legales y
aplicables.

Coordinadora General del
Red de Centros de Justicia para las Mujeres

Elaboré

Miriam F4biola Beltor Lépez
Coordinadora de Archivo del OPD
Red de Centros de Justicia para las Mujeres
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